Schreibe das nachstehend gezeigtq Osterreichische Buchstabieralphabet mit den beschriebenen Einstellungen
ab und speichere die Datei unter ,,Osterr Buchstabieralphabet“.

Seitenformat: Querformat, Rander: oben 2,5cm, unten, links und rechts je 4cm
Schriftart Century Gothic, Schriftgrad 15, Zeilenabstand 1,5

Uberschrift: Kapitalchen, Schriftgrad 24, Zeichenabstand erweitert um 3Pt.,
ABSATZABSTAND NACH 12 Pt., zentriert

Tabstopps: linksbindig auf 1, 2, 9, 10, 11, 17, 18 und 19 cm; Schreibbeginn am linken Rand

Rahmen: doppelte dinne Linie, Rahmenabstand zum Text auf allen Seiten 15 Pt.

OSTERREICHISCHES BUCHSTABIERALPHABET
A - Anton K - Konrad g - scharfes
A - Arger L - Ludwig T -  Theodor
B - Berta M - Martha u - Ulrich
C - Casar N - Nordpol U - Ubel
D - Dora o - Otto V - Viktor
E - Emil 0 - Osterreich W - Wilhelm
F - Friedrich P - Paula X - Xaver
G - Gustav Q - Quelle Y - Ypsilon
H - Heinrich R - Richard Z - Zurich
I - Ida S -  Siegfried
J - Julius Sch- Schule

Gestalte mit den gleichen Angaben und speichere unter ,,NATO-Buchstabieralphabet“.

A - Alpha, J - Juliet, S - Sierra q B - Bravo, K - Kilo, T -Tango q C - Charlie, L - Lima, U - Uniform q D - Delta,
M - Mike, V - Victor q E - Echo, N - November, W - Whiskey § F - Foxtrot, O - Oscar, X - X-ray { G - Golf,
P - Papa, Y - Yankee { H - Hotel, Q - Quebec, Z - Zulu § | - India, R - Romeo

Gestalte die Aufstellungen mit den angegebenen Tabstopps in Century Gothic, Schriftgrad 10,
(restliche Formatierung nach eigenen Vorstellungen) und speichere unter , Tabulator“.

Tabstopps: 4 cm (rechts), 5¢cm (vertikale Linie); 5,5cm (links); 10cm (links mit Flllzeichen Nr. 2); 12 cm (dezimal)

Menge - Bestell-Nr. Bezeichnung ... Preis

2 - 432.431 Hose ..ovvveniiimene. - 60,00
3 - 876.341 Pullover ........ - 40,00
5 - 761.987 Jacke.......co2 - 110,00

Tabstopps: links: 2,5cm, 8cm, 12cm; rechts: 7,25cm; dezimal: 1¢m, 9cm, 13,5¢cm

- 20 m? -~ Spiegel geschliffen - 6mm - € - 115,00/m2 - € - 2.300,00
- 6 m2 - Spezialplatten - 35 mm - € - 98,50/m?2 - € - 591,00
- 8 m2 - Plexiglas - 10 mm - € - 72,00/m2 - € - 576,00

Schreibe die Aufstellung zuerst ab, ohne dass du Tabstopps setzt. Gib nur einen Tabbefehl fur jeden
notwendigen Abstand ein. Achtung: Die Linie braucht keinen eigenen Tabbefehl!

Menge - Grofde - Preis/Stiick Gesamtpreis

150 - Il - € - 7,30 € - 1.095,00
250 - I - € - 7,30 € - 1.825,00
100 - Vi - € - 7,50 € - 750,00

Setze nachtraglich Tabstopps: links 4cm, 7 cm; zentriert 2,5cm; dezimal 5,5¢cm, 8,5cm, vertikale Linie 6,5cm

Aufstellung 1: Verschiebe den linksblindigen Tabstopp von 5,5cm auf 6 cm und den dezimalen Tabstopp
von 12cm auf 11,25cm; setze einen zentrierten Tabstopp auf 3,5cm; I0sche den Tabstopp bei 4 cm;
I6sche die Fullzeichen zwischen Bezeichnung und Preis; setze Flllzeichen Nr. 4 zwischen Menge und
Bestellnummer; 16sche in der Uberschrift den Tabstopp bei 10cm.

Aufstellung 2: Setze eine vertikale Linie bei 11,5cm.

Aufstellung 3: Verschiebe den Tabstopp von 5,5cm auf 5cm.

Das Buchstabieralphabet brauchst du unter anderem, wenn du jemandem deinen Namen oder ein schwieriges Wort
buchstabieren sollst. Es gibt dann kein Nachfragen, ob es sich z.B. um ein hartes P oder weiches B handelt.

79




