
Übung zur Erstellung einer 

Vorwissenschaftlichen Arbeit 

 Öffne die Datei „VWA-Brauchtum.docx“ 

 Formatiere die Seitenränder: 1 cm Bundsteg, 2,5 cm links, 2 cm rechts, 2,5 cm oben 

und unten. 

 Ändere die Standard-Formatvorlage auf Calibri 12 pt, Abstand nach 6 pt, 

Zeilenabstand 1,5-zeilig 

 Vergib Formatvorlagen für die jeweiligen Überschriften. 

 Überschrift 1: Calibri 20 pt, fett, Kapitälchen, Schriftfarbe Blau, Akzent 1, 

dunkler 25%, Abstand vor und nach: 10 pt,Zeilenabstand 1,5-zeilig, Liste 

Ebene 1 

 Überschrift 2: Calibri 18 pt, fett, Blau, Akzent 1, dunkler 25%, Abstand vor und 

nach: 6 pt, Zeilenabstand 1,5-zeilig, Liste Ebene 2 

 Überschrift 3: Calibri 16 pt, Blau, Akzent 1, dunkler 25%, Abstand vor 6 pt, 

nach: 3 pt, Zeilenabstand 1,5-zeilig, Liste Ebene 3 

 Zitat:  Calibri 12 pt, kursiv, Einzug links und rechts 1cm, Zeilenabstand 1-zeilig 

 Orientiere dich am unten angeführten Inhaltsverzeichnis. 

 Die Überschriftsebene 1 soll jeweils auf einer neuen Seite beginnen. 

 In der Fußzeile soll links dein Name und rechts die Seitennummer stehen. (Beachte 

die gesetzten Tabulatoren!) 

 In der Kopfzeile soll linksbündig die jeweilige Kapitelüberschrift (Überschrift 1) 

stehen. 

 Gestalte das Titelblatt und binde die Grafik bgamstetten.png ein! 

 Erstelle für jedes vergleichende Zitat bzw. jedes direkte Zitat eine Fußnote. 

 Formatiere die direkten Zitate mit der entsprechenden Formatvorlage. 

 Füge die fünf Abbildungen passend zum Inhalt ein. 

 Alle Bilder sind zu nummerieren und zu beschriften. 

 Die Quellen aller Bilder sind am Ende der Arbeit in einem Verzeichnis 

anzuführen. 

 Anschließend ist ein Inhaltsverzeichnis zu erstellen. 

 Beachte, dass das Titelblatt als Seite 1 zählt, jedoch nicht nummeriert wird. 

 Es folgen Abstract, Vorwort und Inhaltsverzeichnis, die fortlaufend mitgezählt 

werden. Sie können, müssen aber nicht nummeriert werden. 

 Beachte, dass das Inhaltsverzeichnis und das Titelblatt ohne Kopf- und 

Fußzeile zu gestalten sind. 

 Erstelle das Abbildungsverzeichnis. (Angaben siehe unten) 

 Erstelle ein Literaturverzeichnis. (Angaben siehe unten) 

  



Abbildungen: 

 Abb1-Nikolaus-von-Myra.jpg  https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/6/62/Nikola_from_1294.jpg 

 Abb2-Adventkranz.jpg  https://c1.staticflickr.com/8/7549/15950783327_a78c0e598d_b.jpg 

 Abb3-Krippe-von-Greccio.jpg https://pixabay.com/de/krippe-weihnachten-jesus-christus-1912956/ 

 Abb4-Helena.jpg  http://stpaul.at/reisen/israel/israel-2009/p_isr09_21gr.jpg 

 Abb5-Osterkerze.jpg  https://upload.wikimedia.org/wikipedia/de/f/f8/Ok.wikipedia.JPG 
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